Guatemala, 30 de evero-2015

Senor

Francisco- Javier Ardcén Quesgadey
Viceminigtro del Deporte y lav Recireacici
SwDespacho.

Respetuble Senor Viceministiro:

De la manera mdy alenlov me dirijo o wsted con el propdsito de
presentavle mi informe de actividades conforme lo- estipulor en el
Conlrato- Adminigtrativo- pov servicioy Profesionales Now 193-2015
aprobodo mediante el Acuerdo Miniterial Niumero 34-2015
corvespondiente al periodo del 5 al 31 enevode 2015, y pawa el cobro-
de mis honorarioy estoy presentondo- facturo serie “A” No: 62,

Actvidades Realigadas

1.

=~

Asesorar desde sw dreq de competencia ens el desowrollo- de
lineamientoy que apoyen el cumplimientor de lay actividades
relacionaday cvArchivo de Documento:

- Asesoraw ew el descurrollo de politicas que agilicen el manejo- y

archivo-de loy docwmentoy que ingresain.

. Asesoras eww el desarrollo de lineawmientos que optimicerv el

control y manejo-de lov informacicw que ingrese y egresc

Atender o consulloy inlernay y externcy de sw competencio

. Rendiv informes de lay solicitudes que ingresor

. Asesovowr e el desarvollo- de pawdumetvoy gue definouy el andlisiy y

respuesto de lay solicitudes que ingresen.

. Brindar asesovicw pavor low mejoras ew loy lineamientoy que

permitarv law corrector custodioy preservocidw y administracion
de loy docuwmentoy yo ingresadoy y de nuevo ingreso:

Asesoror ew el descuwrrollo de uw sistemer de auwrchivo digital:




9. Asesorar evw el desarrollo de lineamientos que optimicew la

cevsificacidon y ovdenamiento- de documentos cuando se Lo

requieycy.

Resultndoy Obtenidoy:

1.

N
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Planificacion, ovganigacion y supervisidn de actividades del
personal de lo Unidad de Archivo central como el anexo
wbicadoew lag bodegas del Nowranjo:

. Busquedar y reproduccicow de informacicon solicitado por Control

de: Proyectoy, relacionada o contratoy de estimaciones
financieray de obrvoy de Contratocicn por Administracidw de Loy
anoy 1998 a 2002,

. Atencicw de wsuorioy internoy de la Direccidn General del

Deporte y la Recreacidn, Dirveccidw de Infiraestructuuro Fisice,
Control de Proyectos, Direccidn Areasy Sustontivas, Recursoy
Humanoy

- Bisquedar y reproduccion de informacicn solicitada por la

Delegacidw de Recuursoy Humonos.

- Se escanearow 275 conlrotoy administrativoy del adio- 2008 y

20089 de la Delegacicw de Recursosy Huumanos,

. Se planificd la elaboracion dell tnwventowio del depdsito

documental de la Unidad. de Archivo- el que arrojo- uw total de
2198 leity evvel avrchive- central,

Busquedo y reprodutccion de informacion solicitada por lo
Direccidw General, relacionada dictimenes Juwridicoy
COMWVeNnioy, oficios.

. Elaboraciow de  informesy solicitadosy por la  Unidad

Adminigtrativar el quehacer de la Unidad,

. Elabovacidw de lav hojov de wentawrio- con loy pauwdmetroy

necesarioy parcs uvw mejor control y resguardo del crchivo
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